MISE A JOUR FICHIER REGISTRE NATIONAL
GENERALITES 
1 DEFINITIONS

1.1 COMPOSITION STRUCTURE MISE A JOUR 

1.1.1 Codes transaction
CT 97 = mise à jour du dossier
CT 99 = mise à jour du dossier avec réponse fiche RRN1
CT 98 = collecte de base pour créer un dossier (voir annexe)
CT 93 01 = don d’organe
1.1.2 Codes opération
Ce sont les codes qui sont utilisés pour réaliser une mise à jour/correction dans le RN.
CO 10 = ajouter
CO 11 = corriger
CO 12 = supprimer

CO 13 = effacer
CO 17 = historique

CO 20 = corriger la date
1.1.2.1 Codes opération spéciaux
CO 14 = indication du prénom usuel

CO 15 = adapter les types d’information BCSS
CO 16 = ajout trait d’union
CO 19 = ajout ou suppression de la fusion de deux communes
CO 21 = ajout de prénoms
CO 23 = renumérotation
CO 25 = correction ou ajout d’un numéro d’acte
1.1.3 Codes service
CS 0 = mise à jour normale 

CS 1 = pour encoder plusieurs faits qui se sont produits le même jour
CS 2 = pour corriger une information dans l’historique
CS 3 = pour encoder les TI001 et 020 pour le changement commun de la résidence principale d’un ménage

= pour encoder une fusion entre deux administrations communales
CS 4 = pour encoder les types d’information 120 et 121 lorsque l’époux est plus jeune que l’âge légal autorisé 

= pour supprimer une fusion

= pour encoder une radiation d’office si la carte eID doit être conservée 

(adresse de référence CPAS)

CS 5 = en cas de code 01 dans un TI073 si l'année et le mois du numéro de brevet ne sont pas les mêmes que ceux du NN
CS 7 = pour encoder la structure abrégée du TI132 
1.1.4 Date
Se compose de 8 caractères
1.2 TYPES DE STRUCTURES
1.2.1 Mettre à jour
Est réalisée en utilisant le CT 97 ou 99
S'il s'agit d'encoder un nouveau fait ou une nouvelle situation = avec le code opération 10

CT 93 01 enregistrement d'une déclaration relative à un don d'organe: a pour résultat un TI 192 dans le fichier du RN 
1.2.2 Corriger 
S'il s'agit de corriger une erreur de la part du fonctionnaire = CO 11 ou si le fait ne s'est jamais produit CO 13 annuler

Avec un CO 20 on peut corriger une date = 20/TI/0/mauvaise date/bonne date
Pour TI 001 020 120 191 195 210

1.2.3 Supprimer

Le fait ou la situation a existé mais s'arrête à une date précise = CO 12

1.2.4 Annuler
Annulation d'un fait ou d'une donnée qui n'a jamais existé pour ce dossier spécifique 
Ou annulation du TI 005 019 en cas de changement d'adresse qui n'a pas lieu 
Annulation TI 001 toujours avec pièce justificative!

1.2.5 Encoder dans l'historique
Les données dans l'historique sont encodées avec un CO 17

Les informations figurent ensuite dans le TI en fonction de la date 
1.3 TYPES D'INTERROGATIONS (voir annexes)
· Pour obtenir un code nom (prénom) 
· Pour obtenir un NN (phonétique)

· sur la base d'un NN

· sur la base d'une adresse
· sur la base d'un numéro d'EID
· fichier de la carte EID

· attestations et extraits
1.4 METHODE DE TRAVAIL GENERALE
1.4.1 COLLECTE DE BASE
Formulaire A83 (voir annexes)
Est réalisée en utilisant CT98/Δ/01/INS…commune de gestion
Est réalisée avec CT98/Δ/02/INS…commune de naissance
2 LES INFORMATIONS 
2.1 TI001 = Résidence principale
Codes autorisés:

10 12 11 “13” 17 19 20

Structure normale:

10/001/0/jj/INS
INS = commune de gestion
Encoder la fusion de communes:
L'entité déjà dans le dossier. Après encodage de la commune de fusion, encoder la fusion 
19/001/3/date installation nouveau conseil communal
19/001/4/mauvais encodage de la date
Codes spéciaux et quand les utiliser:
99990 = décès: ne jamais encoder (automatique après encodage 150) ou supprimer dans TI001 TOUJOURS VIA TI150

99991 = radiation d'office après décision du collège
99992 = radiation d'office à l'étranger (UNIQUEMENT pour le SPF Affaires étrangères et le RN)

99993 = suppression – fin de fonctions (TI210/4 – TI210/2 – TI210/3)

99994 = dossier annulé à encoder PAR SERVICE A&E 
99995 = dispensé d'inscription = maintenant 210/4
99996 = déclaré absent automatiquement après encodage 151
99997 = radiation – perte du droit au séjour (tous les étrangers sauf RA) après décision OE (pas pour RA/5: toujours pour collège des échevins) ne plus délivrer d'attestations 
99998 = radiation – pas de droit d'inscription (RA UE) après contrôle de résidence négatif (pour RA/6) ne pas délivrer d'attestations
21099 = INS OE = n'a pas d'adresse propre
00code pays = INS pays: pour les Belges à encoder par Affaires étrangères!! Communes ou nous uniquement pour les Etrangers 
La date d'encodage du TI001 se trouve dans TI251.  

Par conséquent, en cas d'annulation du 001 il faut également annuler le 251 (à partir du 01/04/2011). 
Contrôle TI020 + TI005
!!!!Toujours justification de l'annulation + date <1 mois en arrière sinon transmettre à la délégation régionale.
En cas de radiation pour l'étranger d'un Belge:

D'abord mettre à jour la composition de ménage si seulement un membre du ménage est radié - ensuite TI018 + TI001

10/001/0/jj/00992

En cas de radiation pour l'étranger d'un étranger:

D'abord annuler la carte, mettre la composition de ménage à jour, ensuite TI001 +019(018 + 001 éventuellement autorisé également)
10/001/0/date/code pays en cinq caractères
En cas de radiation d'office:

Annuler la carte, mettre à jour la composition de ménage, ensuite TI001 
Annulation radiation d'office: toujours par le biais d'une décision du collège communal 
Exception:

Radiation d'office inscription en adresse de référence CPAS:
Radiation d'office avec CS 4 a pour conséquence que la carte reste active 
2.2 TI010 = Nom de famille et prénoms
Codes autorisés:

10 11 13 20

Codes spéciaux;

14
possibilité d'indiquer le prénom usuel, lorsque celui-ci n'est pas le premier prénom = 14/010/N/code prénom (le prénom usuel est mentionné entre parenthèses après le nom et le prénom 
16
placer un trait d'union entre deux éléments du nom de famille ou entre 2 prénoms = 16/010/0/code nom (prénom) = celui avant lequel le trait d'union doit être inséré
21
ajout de prénoms lorsque ceux-ci n'ont pas tous été encodé lors de la collecte = 21/010/0/code prénom (ajouter max 4 prénoms)
Structure:

10/010/0/date/codes nom – prénom(s)
La date = date de naissance ou date à laquelle un changement de nom de famille a eu lieu (modification ou correction du nom de famille)  

Plusieurs codes nom et prénom = lors de la collecte, le nombre de codes est limité ) SIX. En cas de correction ou de mise à jour, le nombre de codes ne peut excéder 15 
N.B. Tout changement de nom doit être justifié dans le TI013 
Les codes des noms et prénoms:

Le code nom commence par un chiffre de 1 à 9 ou les lettres E,F,G,H,I,J,K,L suivies de 5 chiffres
Le code prénom commence par le chiffre 0 suivi de 5 chiffres, soit par les lettres A,B,C,D,Z,Y,X suivies de 5 chiffres
Une particule doit toujours être placée près du nom et/ou prénom.
Codes spéciaux:

999998
Trait d'union entre 2 codes nom
099998
Trait d'union entre 2 codes prénom
G21943
Double trait d'union (principalement dans les noms français) 
812545
Naam onbekend (si la personne n'a pas de nom de famille connu)

802507
Nom inconnu en français
762132
Unbekannter Name en allemand
964695
XXX (en cas de mise à jour nom inconnu)

964.695
personnes qui n'ont pas de nom de famille (principalement les étrangers d'Asie du Sud-Est) se traduit sur tous les documents par “XXX”
Structure changement de nom, de prénom et de titre de noblesse 
10/010/0/date/nouveaux codes nom/nouveaux codes prénom +

10/013/0/date/code indiquant le type de changement ou de correction/code changement/explication 
Code changement: 
01 = arrêté royal


02 = arrêt ou jugement


03 = arrêté ministériel


08 = présentation d'un document officiel (exemple: Reconnaissance, adoption, 


erreur matérielle cf. art. 99-100 CC, …) ou document national d'identité 


d'étranger (passeport ou carte d'identité)




15 = titre de noblesse
Explication: max 60 caractères alphanumériques prévus
ATTENTION
CO13
La date doit être identique à celle du TI010 dans le dossier
Au moins 2 TI010 sont présents dans le dossier. En d'autres termes, le CO13 ne peut pas résulter en la suppression du TI010 dans le dossier: ATTENTION: en cas d'utilisation du CO13, PAS d'autogénération dans les TI 120 et 140-141 du dossier du partenaire – personne de référence ( adaptation manuelle de ces dossiers!! 
* En cas de changement de nom, une autogénération est réalisée dans les informations 120 ou 123 du dossier du partenaire lorsque l'on utilise un numéro d'identification réel. Si le dossier contient une information 140 active, les dossiers des membres du ménage sont mis à jour (TI141). Si le dossier contient une information 141, dont le code "place dans le ménage" n'est pas 01 (isolé) ou 20 (communautés), le dossier de la personne de référence du ménage est mis à jour. Cette autogénération n'a pas été programmée pour l'information 110 (filiation) – chaque dossier doit être mis à jour séparément. 
** Etrangers ayant dans leur nom “le dénommé …”:

Code nom 105,463,108 020 et 897 031 à partir du 22 juillet 2008 encore uniquement utiliser le code 105 463 avec comme traduction (Décl.:)

A partir du 15 janvier 2010, cette information doit être encodée dans le TI 011. 
La nationalité déclarée est encodée dans le TI031 
2.3
TI018 = Déclaration adresse à l'étranger
Codes autorisés:

10 13

Structure avec mention de l'adresse et du pays:

10/018/0/date/encoder l'adresse complète avec ; /code pays entre parenthèses (3 caractères)
· Utiliser au moins 1 fois ” ; “ et maximum 2 fois
Structure avec uniquement mention du pays:

10/018/date/code pays entre parenthèses (=3 caractères)

ATTENTION: Toujours d'abord mettre à jour le TI018 et ensuite encoder le code 00992 (radié pour l'étranger) à la même date dans le TI001. En tant que nouvelle commune de gestion, le poste diplomatique adapte le TI001 avec le code pays (00xxx). 
Le TI018 est automatiquement supprimé lorsque l'information relative à la résidence principale à l'étranger (TI022) est mise à jour par le poste diplomatique. 
2.4 TI005 019 = Déclaration de changement d'adresse
Codes autorisés:

10 12 13

Structures:

10/005/0/date/INS
10/019/0/date/encoder la commune, suivie de l'adresse complète
13/005/0/date
12/019/0/date
Cas spécial:

“Proposition de radiation d'office" est autorisé dans le 019

10/019/0/date/proposition de radiation d'office
En cas de radiation d'office, d'abord appliquer 12/019.
2.5 TI020 = Adresse résidence principale
Codes autorisés:

10 11 13 17 20 23

Structure:

CO/020/CS/date/code postal/code rue/numéro habitation en 4 caractères/numéro boîte en 4 caractères
Cas spéciaux:

*Renumérotation = 23/020/0/numéro habitation en 4 caractères
*Changement code rue TOUJOURS par le biais d'une transposition de rue par le service A&E

Est réalisé par le biais d'un programme spécial par le service à Bruxelles ou la délégation régionale 
*Adresse de référence: Toujours d'abord encoder TI020 et ensuiteTI024.

*En cas d'adresse de référence à l'adresse existante: Seulement mettre à jour TI024 

*En cas de nouvelle adresse (TI020) suppression automatique TI024

*Si l'adresse de référence s'arrête et l'adresse ne change pas, suppression manuelle du TI024 (par délégation – impossible pour la commune). 
2.6
TI024 = Adresse de référence
Codes autorisés:

10 (12 13 pour les délégations)

Structure:

CO/024/CS/date
Structure en cas de suppression de l'adresse de référence:
12/024/0/date de la suppression
Structure en cas de correction de l'adresse de référence:

S'il s'agit d'une erreur du fonctionnaire communal (mauvais dossier) 
13/024/0/date du 024

Attention:

Les personnes qui prennent une adresse de référence sont inscrites comme un ménage distinct de la personne qui permet l'adresse de référence 
Conditions d'obtention d'une adresse de référence :

· Réside dans un logement mobile + utilisation comme logement mobile 
· Voyage d'études ou d'affaires de moins d'1 année 

· Personnel civil et militaire des forces armées
· Coopérants
· Personnel diplomatique et consulaire
· Sans ressources : toujours attestation CPAS + radiation d'office
Chez une personne physique ou un CPAS
2.7 TI 031 = Nationalité
Codes autorisés:

10 11 13 17 20 

Structure:

Sans justification : CO/031/CS/date/code nationalité en 3 caractères 
Avec justification : CO/031/CS/date/code nationalité en 3 caractères/code justification en 2 caractères/code INS lieu acquisition nationalité/commentaire éventuel (maximum 60 caractères) 
Sans justification avec commentaire : CO/031/CS/date/code nationalité en 3 caractères/commentaire
Acquisition nationalité belge dans Poste diplomatique:

 CO/031/CS/date/150/29/0INS poste diplomatique/(code pays 3 caractères)

Types de codes de justification nationalité:
Né en Belgique - attribution
Codes justification à utiliser à partir du 1/01/1985

11 = né de parent belge (Art.8, §1er,1°)

12 = adopté par un Belge (Art. 9,1°)

13 = apatride (Art. 10, alinéa 1er)

14 = enfant trouvé (présomption de naissance en Belgique) – (Art. 10, alinéa 2)

15 = dont un auteur ou adoptant né en Belgique a déclaré réclamer l'attribution de

nationalité belge jusqu'au 01/01/1992 (Art.11)

Codes de justification à utiliser à partir du 01/01/1992 jusqu'au 04/12/2012
16 = né en Belgique d'un parent né lui-même en Belgique et qui y a eu sa résidence principale pendant 5 ans au cours des 10 années précédant la naissance de l'enfant (Art. 11, alinéa 1er)

17 = né en Belgique et adopté par un étranger né lui-même en Belgique et qui y a eu sa résidence principale pendant 5 cinq ans au cours des 10 années précédant le jour où l'adoption a produit ses effets; l'intéressé devient Belge le jour où l'adoption produit ses effets à condition que le jour de l'adoption, celui-ci n'ait pas atteint l'âge de dix-huit et qu'il ne soit pas émancipé (Art. 11, alinéa 2)
18 = né en Belgique, dont les parents ou, en cas d'adoption, les adoptants, font une déclaration d'attribution de la nationalité belge avant les douze ans de l'enfant. (Art. 11bis, §1er)

19 = né en Belgique, qui y a sa résidence principale depuis sa naissance, qui a atteint l'âge de 18 ans et n'est pas encore âgé de 30 ans et qui fait une déclaration en vue d'obtenir la nationalité belge devant l'officier de l'état civil du lieu où il a sa résidence principale (Art. 12bis,§1er) (jusqu'au 1er mai 2000)
· Né en Belgique, qui y a sa résidence principale depuis la naissance, qui a atteint l'âge de dix-huit ans et qui fait une déclaration en vue d'obtenir la nationalité belge devant l'officier de l'état civil du lieu où il a sa résidence principale (Art. 12bis, §1er 1°, tel que modifié par l'article 4 de la loi du 1er mars 2000 modifiant certaines dispositions relatives à la nationalité belge). (A partir du 01/05/2000).
Naissance à l'étranger – Attribution
(Codes avec effet à partir du 1er janvier 1985)

21= Né d'un père belge qui est né en Belgique (mère belge ou étrangère) Art.8,§1,2°,a

22= Né d'une mère belge qui est née en Belgique (père belge ou étranger)

       Art. 8,§1,2°,a

23 = dont l'un des parents est belge et né à l'étranger et qui, dans les cinq ans qui suivent la naissance a fait une déclaration dans laquelle il demande l'attribution de la nationalité belge à son enfant 
   Art. 8, §1,2°,b

24 = dont le père est belge et né à l'étranger si l'enfant n'a pas ou ne conserve pas d'autre nationalité jusqu'à l'âge de 18 ans (ou l'émancipation) Art. 8,§1,2°c

25 = dont la mère est Belge et née à l'étranger, si l'enfant n'a pas ou ne conserve pas d'autre nationalité jusqu'à l'âge de 18 ans (ou l'émancipation) Art. 8,§1,2°,c

26 = adopté par un Belge né en Belgique Art. 9.2°,a

27 = adopté par un Belge né à l'étranger, qui dans les cinq ans qui suivent l'adoption a fait une déclaration dans laquelle il sollicite l'attribution de la nationalité belge à son enfant. 
Art. 9.2°,b 

28 = adopté par un Belge né à l'étranger si l'enfant n'a pas d'autre nationalité Art.9.2°,c

29= Déclaration de conservation de la nationalité (≥01/01/95 – art. 22,§1,5°)

30 = Naturalisation Art. 19

51 = sur déclaration suite à un mariage Art. 16

60 = par choix de la nationalité Art. 13 → 15

65 = Belge par effet collectif Art. 12; Résidence principale en Belgique
70 = par réacquisition Art. 24

90 = cas spéciaux qui requièrent un commentaire Art. 22,5,c a contrario et Art. 28

91 = par possession d'état Art. 17

Codes avec effet à partir du 01/05/2000

85/86 déjà remplacés par 87/89

Codes à utiliser en application de la loi du 27/12/2006

87 Art. 12bis §1er,2°

88 Art. 12bis §1er, 3°

Acquisition de la nationalité belge
Codes à utiliser en application de la loi du 4 décembre 2012
40 = l'étranger qui: a atteint l'âge de 18 ans; et est né en Belgique; et y séjourne légalement depuis sa naissance (Art. 12bis, §1er,1°)

41 = l'étranger qui: a atteint l'âge de 18 ans; et séjourne légalement en Belgique depuis cinq ans; et apporte la preuve de la connaissance d'une des trois langues nationales; et prouve son intégration sociale; et prouve sa participation économique (Art. 12, §1er, 2°)
42 = l'étranger qui: a atteint l'âge de 18 ans; et apporte la preuve de la connaissance d'une des trois langues nationales; et est marié avec un Belge, si les époux ont vécu ensemble en Belgique pendant au moins trois ans, ou est le parent d'un enfant belge mineur ou mineur non émancipé; et prouve son intégration sociale (Art. 12, §1er, 3°)

43 = l'étranger qui: a atteint l'âge de 18 ans; et séjourne légalement en Belgique depuis cinq; et apporte la preuve qu'il ne peut, en raison d'un handicap ou d'une invalidité, ni occuper un emploi ni exercer une activité économique, ou a atteint l'âge de la pension (Art. 12, §1er, 4°)

44 = l'étranger qui: a atteint l'âge de 18 ans; et séjourne légalement en Belgique depuis dix ans; et apporte la preuve de la connaissance d'une des trois langues nationales; et justifie de sa participation à la vie de sa communauté d'accueil (Art. 12, §1er, 5°)

Perte de la nationalité belge
Codes avec effet à partir du 01/01/2013
95 = perte de la nationalité belge Art. 23

96 = perte de la nationalité belge – conduite frauduleuse Art.23, §1er,1°

97 = perte de la nationalité belge – infraction < 10 ans après la date d'obtention de la nationalité Art. 23/1, §1er, 1°

98 = perte de la nationalité belge – infraction > 5 ans après la date d'obtention de la nationalité Art. 23/1, §1er, 2°

99 = perte de la nationalité belge – mariage annulé pour cause de mariage de complaisance Art. 23/1, §1er, 3°

Nationalité déclarée
10/031/0/date/code nationalité/45/code INS/commentaire éventuel (max 60 caractères)
2.8 TI070 = La profession 
Codes autorisés:

10 11 13 17 20

Structure:

CO/070/CS/date/code profession 
Le code 59990(sans profession-étudiant) peut être encodé à partir de l'âge de 12 ans. 
Pour tous les autres codes, la date d'information ne peut jamais être inférieure à la date de naissance + 17 ans. 
59991 sans profession à partir de 12 ans (manque fréquemment sur la liste des astérisques)

59990 sans profession-étudiant à partir de 18 ans
A partir du 01/05/2013 : encodage automatique chez les personnes de 18 ans code 59990

2.9 TI101 = date de naissance déclarée
Codes autorisés:

10 13
Codes pièce justificative:

00 = Acte de naissance
01 = Passeport
02 = Bulletin de renseignements pour étrangers (OE)

03 = Bulletin de renseignements pour demandeurs d'asile (OE)

04 = Extrait des registres de l'Etat civil délivré par l'autorité locale du pays d'origine 
05 = Extrait de l'acte de naissance (Consulat)

06 = Extrait de l'acte de mariage (Consulat)

07 = Carte d'identité pays d'origine
08 = Certificat délivré par le Commissariat général aux Réfugiés et Apatrides 
09 = Extrait de l'acte de mariage ou acte de mariage établi en Belgique
10 = Carnet de mariage
11 = Bulletin de renseignements Affaires étrangères
99 = Sans pièce justificative
Structure:

10/101/0/Date naissance/Date naissance/pièce justificative en 2 caractères
Ne doit être adapté que chez les étrangers ou chez des étrangers qui sont devenus belges. 

Chez un Belge, l'acte de naissance sert TOUJOURS de justificatif!! 

Les informations figurant sur les attestations et EID viennent du TI 101, NN ne change pas. 
2.10 TI110 = La filiation
Codes autorisés:

10 11 13 17

Codes – changer la filiation à partir du 6 juin 1987:

10 = enfant né hors mariage
11 = filiation du côté de la mère avec reconnaissance par le père au moment de la naissance 
12 = filiation du côté de la mère (mention dans l'acte de naissance)
13 = filiation du côté de la mère par reconnaissance
14 = adoption
15 = adoption plénière
16 = enfant abandonné
17 = filiation du côté de la mère suite à l'annulation de la filiation du côté du père 
18 = filiation inconnue (si les parents ne sont pas connus)
19 = filiation indéterminées (parents connus mais le mode de filiation ne peut pas être déterminé) 
20 = filiation du côté du père par reconnaissance 
21 = filiation du côté de la mère et/ou du père par jugement 
22 = filiation du côté du père par annulation de la filiation du côté de la mère
23 = annulation de la filiation du côté de la mère et/ou du père
24 = révocation de l'adoption
Structure code filiation 10 ou 19:

10/110/0/date/code 10 ou 19/N°RN père/*/N°RN mère/*/commentaire
Structure avec numéro RN fictif de la mère: 

10/110/0/date/code 10 ou 19/ N°RN père /*/numéro RN fictif mère/code nom/code prénom/*/commentaire
Structure avec numéro RN fictif du père:

10/110/0/date/code 10 ou 19/Numéro RN fictif du père/code nom/code prénom/*/N°RNmère/*/commentaire
Structure avec numéro RN fictif du père et de la mère:

10/110/0/date/code 10 ou 19/ Numéro RN fictif du père / code nom/code prénom/*/numéro RN fictif mère / code nom/code prénom/*/commentaire
Structure code filiation 11, 14, 15, 19, 21:

10/110/0/date/code 11,14,15,19 ou 21/N°RNpère/*/N°RNmère/*/n°acte/INS/commentaire
Structure code filiation 20 : 

10/110/date/code20/N°RNpère/*/n°acte/INS 

2.11 TI120 = Etat civil
Codes autorisés:

10 11 12 (uniquement pour les codes 50.51) 13 17 20 25

Célibataire: 10/120/0/date/10

Indéterminé: 10/120/0/date/90 (uniquement à la date de naissance)
Marié: 10/120/0/date/20/numéro acte 4 caractères/NN partenaire/*/INS (ou lieu + (code pays))
Marié avec NN fictif s'il s'agit d'un homme: 
10/120/0/date/20/numéro acte 4 caractères/00000199900/code(s) nom partenaire/code(s) prénom partenaire/*/INS ou code pays
Marié avec NN fictif s'il s'agit d'une femme: 
10/120/0/date/20/numéro acte 4 caractères/00000100000/code(s) nom partenaire/code(s) prénom partenaire/*/INS ou code pays
Divorcé à partir du 1er octobre 1994 en Belgique: 10/120/0/date force de chose jugée/41/n°acte/NN partenaire/*/1/code INS tribunal/date jugement/*/date transcription/INS transcription 

    ∟ code 1 = tribunal de première instance / code 2 = tribunal en appel
Divorcé à partir du 1er octobre 1994 en Belgique(Mise à jour dans l'historique): 10/120/0/date force de chose jugée/41/n°acte/NN partenaire/*/1/code INS tribunal/date jugement/*/date transcription/INS transcription/@/lieu ordre

    ∟ code 1 = tribunal de première instance / code 2 = tribunal en appel
Divorce à l'étranger: 
10/120/0/date transcription/41/n°acte/NNpartenaire/code(s) nom partenaire/code(s) prénom partenaire/**/date transcription/INS pays 5 caractères/*/à … (code pays 3 caractères)

∟à compléter au moyen du jugement
Annulation du mariage sans autogénération:

En cas d'annulation du mariage, on utilise le code “25”. 
10/120/0/date transcription25/numéro acte/n° RN époux(épouse)/*/INS transcription/@/lieu ordre
Annulation du mariage avec autogénération: 

10/120/0/date transcription/25/n°acte/n° RN époux (épouse)/*/INS transcription/@/lieu ordre/lieu ordre TI120 partenaire
Cas spécial:
*Divorce de manière particulière (auparavant répudiation) (code60) pas pour Belge. Nationalité. 
*Mariage personnes du même sexe possible à partir du 01.06.2003 ou ultérieur.

Plusieurs formes de relations étrangères et formes de cohabitation doivent être mentionnées dans les registres. C'est avec le code 80 (partenariat) ou le code 81 (cessation partenariat) (structures telles qu'avec codes 20 et 41).
2.12 TI121 = Lieu de naissance de l'époux (épouse)
Codes autorisés:

10 11 13 17

Structure:

10/121/0/date mariage/*/INS lieu de naissance époux (épouse)

Structure si époux vient de l'étranger:

10/121/0/date mariage/*/lieu en entier + code pays entre parenthèses
NB: si la date du mariage n'est pas connue avec certitude, il faut mentionner une date fictive (4 zéros + année et siècle exceptés)
Il est nécessaire pour certaines communes de mentionner le district où l'acte de naissance a été mis à jour, avec le code INS concerné (la longueur maximale de l'information est de 40 caractères) 
2.13 TI123 = cohabitation légale
Codes autorisés:

10 13

Normal:

10/123/0/date déclaration/INS déclaration/date inscription déclaration/NN partenaire
Via notaire:

10/123/0/date déclaration/INS déclaration/date inscription déclaration/NN partenaire/code INS notaire/nom et prénom notaire
Via notaire après la déclaration:
10/123/0/date déclaration/INS déclaration/date inscription déclaration/NN partenaire/code INS notaire/nom et prénom notaire 
Cessation cohabitation légale si les intéressés continuent à habiter les mêmes communes: 
10/123/0/date cessation/code/INS commune
                                          ∟
1 = mariage d'un des cohabitants

2 = décès d'un des cohabitants

3 = déclaration de commun accord

4 = déclaration unilatérale

5 = jugement
Cessation cohabitation légale si les intéressés n'habitent plus les mêmes communes:

10/123/date cessation/code/INS commune de déclaration/date notification/INS commune de notification  

Le programme contrôle la présence d'un TI120 (mariage) 
2.14
TI 140 141 = Composition de ménage
Codes autorisés:

10 11 12 13

TYPE DE COMPOSITION DE MENAGE: 
02 époux (épouse) 03 fils/fille 04 gendre/bru 05 petit-enfant 06 mère/père
07 beaux-parents 08 grands-parents 09 frère/sœur 10 beau-frère/belle-sœur 11 apparenté 12 non apparenté 13 beau-fils/belle-fille 14 arrière petit-enfant 15 oncle/tante 16 neveu/nièce (3ème degré) 17 cousin/cousine (4ème degré) 20 communautés
Toujours s'assurer en cas de déménagement que la composition de ménage soit correctement encodée et que les nouveaux occupants ne soient donc pas inscrits chez les occupants partis.
Encoder un isole: (via TU 141 MAIS  apparaît dans le dossier comme TI140)
10/141/0/date/01/00

Annuler un isolé: (uniquement par la délégation régionale)
Avec suppression: 13/140/0/date suppression/01

Sans suppression: 13/140/0/date isolé/01

Encoder un membre du ménage:

10/141/0/date/02-17/00/NNpersonne de référence
Annuler un membre du ménage:

Avec suppression: 1)13/141/0/date suppression – 2)dossier personne de référence: 13/140/0/date suppression/NNmembre du ménage
Sans suppression: 13/141/0/date (génère dans le dossier personne de référence)

Personne de référence (=140):
ANNULER un TI 140 toujours VIA dossier du membre du ménage TI141: s'il y a des suppressions dans le dossier: tant dans le dossier du membre du ménage que dans le dossier de la personne de référence, d'abord annuler celui-ci: 
SI le dossier du membre du ménage ne mentionne aucun TI141 MAIS que celui-ci est bien présent dans le dossier de la personne de référence TI140, alors il faudra supprimer le TI140 dans le dossier de la personne de référence: 13/140/0/date/NNmembre du ménage
S'il y a également une suppression de la même date que celle du TI140 (que l'on souhaite supprimer), la suppression en sera automatiquement retirée il faudra donc réaliser cette opération deux fois afin d'également pouvoir supprimer le TI140, il faut ensuite réencoder la suppression de la date que l'on a retirée (à réaliser avec une clef spéciale et un numéro de ligne) 
Le dossier d'une personne décédée/membre du ménage ne change pas suite au décès. Dans le dossier de la personne de référence, on supprime la situation à la date du décès. Si la personne de référence décède, ce dossier ne change pas mais le membre du ménage est d'abord mis comme isolé et il devient ensuite membre du ménage de la nouvelle personne de référence choisie. 
Membre du ménage devient personne de référence :

D'abord encoder membre du ménage comme isolé, ensuite ajouter nouveau membre du ménage 
Personne de référence devient membre du ménage:

1 Encoder nouvelle personne de référence comme isolé,

2 ensuite ajouter tous les membres du ménage chez la nouvelle personne de référence,

3 ensuite ajouter l'ancienne personne de référence dans le dossier de la nouvelle personne de référence
Communautés:

Une personne est isolée mais vit en communauté
10/141/0/date/20/00
Logement supervisé:

La ou les personnes nécessitant une supervision sont inscrites comme un ménage distinct (maximum deux personnes) 
On n'en voit aucune mention dans le dossier dans la personne qui assure la supervision  

Isolé: 10/141/0/dd/01/01

Ménage: Personne de référence: 10/141/0/date/01/01

           Membre du ménage: 10/141/0/date/02/01/NN
REAMRQUE:

En cas de changement du type de composition de ménage, toujours utiliser un 10/141. N'utiliser un 11/141 que si le fonctionnaire ou l'employé a fait une erreur (situation n'a jamais existé)
Exemple: si un non apparenté se marie et devient par conséquent un époux (une épouse), cette information est mise à jour au moyen d'un 10/141 (écran = utiliser ajouter et pas corriger)
2.15
TI 150 = Décès
Codes autorisés:

10 13 25

10/150/0/date décès/numéro acte 4 caractères/INS/0 ou 1

Code 0 = Population 

Code 1 = Etat civil
Décès à l'étranger:

10/150/0/date/0000/*/lieu en entier (code pays)

Si numéro d'acte doit être ajouté ou modifié:

25/150/0/date/numéro d'acte 4 caractères
Décision judiciaire de déclaration de décès:

10/150/0/date décès selon décision/1/date transcription/INS transcription/*/commentaire
Remarques:

En cas de décès d'un membre du ménage marié, le TI120 et le TI140 du partenaire sont adaptés 
En cas de décès d'une personne de référence mariée, seul le TI120 du partenaire est adapté
En cas de décès d'une personne de référence non mariée, il y a lieu de désigner une nouvelle personne de référence.
ATTENTION:
Si le décès doit être adapté en raison d'une date ou d'un lieu erroné = contrôle dossier 120/140/141 chez le partenaire éventuel (annulation information erronée) 
TOUJOURS demander l'ACTE DE DECES en cas de changement

2.16
TI191 = Permis de conduire
Codes autorisés:

10 11 13 20 26
10/191/0/date début/date fin/type/INS/code pays/Code déchéance/*/n° permis de conduire max22 caractères

∟00 = inconnu
∟00= pas de déchéance

    01 = permis de conduire
    01= déchéance partielle

    02 = international
    02 = déchéance

    03 = permis provisoire

    04 = licence d'apprentissage
Date de fin = date réelle ou valeur 99999999 si aucune date de fin
INS = INS de la commune ayant délivré le permis de conduire ou INS de la commune où le permis a été inscrit si délivré à l'étranger 

Code pays = code du pays de délivrance du permis de conduire (Belgique = 150)

Annuler: 13/191/0/date
Si plusieurs lignes avec la même date: 13/191/2/date/numéro de ligne
Déchéance sans permis de conduire:
10/191/0/date jugement//99999999 ou date déchéance/type/INS/code pays/numéro permis de conduire
Déchéance du droit de conduire:
26/191/0/date à laquelle la déchéance prend cours/code déchéance/numéro permis de conduire
Les structures pour la déchéance ont été supprimées par le courrier du 17.02.2009. 
2.17
TI195 = Titre d'identité
Codes autorisés:

10 11 12 13 20

Codes spéciaux:

98005 = SPF Affaires étrangères
70000 = INS Province de Limbourg
02070 = INS RRN Hasselt

0code poste diplomatique = INS poste diplomatique
Types titres d'identité:

00 carte d'identité de Belge
10
certificat d'inscription au registre des étrangers (CIRE)
11
CIRE – séjour temporaire

A
12
CIRE




B
13
carte d'identité d'étranger

C
14
UE – résident de longue durée

D
15
carte E 

16
carte E+ 

17
carte F 

18
carte F+ 

20
carte d'identité d'étranger (CI)
21
carte de séjour membre de famille d'un citoyen de l'Union
22
carte de séjour permanent membre de famille d'un citoyen de l'Union 
30
attestation d'immatriculation (AI)(modèles A et B)

40
carte UE (- indépendants)

41
attestation d'enregistrement
42
document attestant permanence du séjour 
50
carte d'identité de Belge à l'étranger
60
pièce d'identité pour enfants de moins de 12 ans
70
certificat d'identité pour enfants de moins de 12 ans
71
document électronique -12 ans
80
carte UE (indépendants)
90
autre titre d'identité (pour étrangers, Shape ou OTAN)
0091
carte d'identité spéciale P

0092
carte d'identité spéciale E

0093
carte d'identité spéciale S

0094
carte d'identité spéciale C

0100
annexe 15 – attestation (n° carte = 12 zéros)
0110
annexe 35 – document spécial de séjour (n° carte = 12 zéros)
0120
annexe 12 (perte/vol/destruction)

0121
annexe 6 (perte Kids-ID Belges de moins de 12 ans)

0200
carte d'identité provisoire (CIP)
0210
certificat d'identité provisoire moins de 12 ans (CIP)
Structure unique pour toutes les cartes d'identité et tous les certificats:

OC/195/0/date délivrance/N/type/n° carte/INS commune délivrance/date péremption/dup/pro/durée
Indication N = doit être encodé pour faire la distinction avec les anciennes structures
Type = les types existants sont conservés et précédés par 2 zéros
N° carte = 12 chiffres, numéro de la carte moins de 12 caractères = commencer à compléter le numéro par la gauche, les cases restantes sont complétées par des espaces – si pas de n° de carte = 12 zéros 
Duplicata = numéro d'ordre du duplicata en deux chiffres (01, 02, 03, …)

Prolongation = exclusivement pour le type 10
Durée= durée de validité en mois (deux chiffres)

Supprimer ou retirer carte:

12/195/0/date demande/n° carte ou 12 zéros
Remarque:

Les annexes 19 et 20 (étrangers) ne sont pas mentionnées dans le TI195
ATTENTION:
Les trois dernières zones doivent être complétées par des "zéros" si elles ne sont pas d'application. 
Structure pour la carte d'identité de Belges – Modèle européen:

CO/195/0/date délivrance/N0000/n° carte (12 chiffres)
Structure pour la pièce d'identité pour enfants de moins de 12 ans:

CO/195/0/date délivrance/N0060/pièce d'identité n° (6 chiffres)/INS commune délivrance
Numéro pièce d'identité: se compose de l'année en 2 chiffres suivie du numéro d'ordre en 4 chiffres (ou 5 chiffres pour les grandes villes)
Structure pour le certificat d'identité enfants de moins de 12 ans:

CO/195/0/date délivrance/N0070/n° certificat identité/INS commune délivrance/date de péremption 
Structure pour le type 50:
CO/195/0/date délivrance/N0050/n° carte d'identité (12 chiffres)/*/lieu de délivrance = code pays du pays de délivrance/date de péremption
Structure pour la Carte d'identité provisoire - Belge:

CO/195/0/date/N/0200/n° carte/ΔΔΔ/INS délégation/date/0000/02

Structure pour le certificat d'identité provisoire pour enfants de moins de 12 ans – Belge:

CO/195/0/date/N/0210/n° carte/ΔΔΔ/INS délégation/date/0000/02

Structure pour perte/vol/destruction – Annexe 12:

10/195/0/date/N/0120/000000000000/INS/date péremption/00/prolongation/01

Structure pour perte KIDS-ID – Annexe 6 enfant -12 ans – Belge:

10/195/0/date/N/0121/000000000000/NIS/00/00/00

Anciennes structures pour faire mises à jour dans l'Historique du 195
Structure pour type 00 et 60:
CO/195/0/date délivrance/type/n°titre/INS commune délivrance
Structure pour type 20. 30. 40. 80 et 90:
CO/195/0/date délivrance/type/n° titre/INS commune délivrance/date péremption
Structure pour type 10:

CO/195/0/date délivrance/10/n° du titre/INS commune délivrance/date péremption/durée
Duré: A = durée illimité
B = durée limitée
Structure pour type 10 avec numéro prolongation:

CO/195/0/date délivrance/10/n° du titre/INS commune délivrance/date péremption/durée/n°prolongation
Numéro prolongation: 0,1,2,3 (uniquement pour type 10)

ATTENTION:
L'ajout d'une prolongation dans une information existante se fait au moyen d'un CO11 (correction) et n° prolongation 0, tandis que la mise à jour d'une prolongation se fait au moyen d'un CO en n° prolongation 1,2,3.

Date prolongation = date de délivrance (n'est pas une nouvelle délivrance avec nouveau numéro)
2.18
TI199 = Passeport
Codes autorisés:

10 13 17

Codes spéciaux:

98005 = SPF Affaires étrangères
70000 = INS Province de Limbourg
0code poste diplomatique = INS poste diplomatique
Code statut:

0 délivrance
1 annulation
2 destruction
3 perte
4 vol
5 invalidation
6 retrait ou conservation par l'autorité
Structure:

OC/199/CS/date/N/n° passeport 8 caractères/statut/INS = 5 caractères de la commune, province, ambassade qui délivre le passeport/date production/date péremption 
2.19
TI202 = Informations spéciales (étrangers)
Codes autorisés:

10 13

Structure:

10/202/0/date/01/code

Structure avec personne de référence:

10/202/0/date/01/code/NN de la personne de référence
D'abord supprimer l'historique complet datant d'avant le 3 mars 2008. 
!Pour un étudiant suisse ou UE d'abord encoder TI007!
!Pour réfugié (code 2.1.0) d'abord adapter le TI031 "réfugié de …”!

2.20
TI210 = Mention du registre
Codes autorisés:

10 11(1 et 2) 13 20(1 et 2)

Code statut:

1 registre des étrangers
2 registre de la population
3 fonctionnaire Union européenne (circulaire 13 mars 1989)

4 étrangers (A.R. 30 octobre 1991 relatif aux documents de séjour de certains étrangers privilégiés)

5 registre d'attente (demandeurs d'asile)
6 R.A. citoyen UE ayant introduit une demande d'attestation d'enregistrement 
7 R.E. membre de la famille qui a demandé une carte de séjour de membre de la famille d'un citoyen de l'Union. 

8 Collecte de l'état civil par la commune de naissance
Structure:

10/210/0/date/statut
Remarque:

La mise à jour du TI210 implique bien que l'intéressé ait un TI001-020 d'une commune belge. 
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